RASUOLE VLADARSKIENE

Lietuviy kalbos institutas

DOKUMENTUS REISKIANTYS ZODZIAI ADMINISTRACINEJE KALBOJE

ESMINIAI ZODZIAI: dokumentas, dokumento risis, administraciné kalba, YodZio reik§meé.

Lietuviy kalboje tvirtai prigijo tarptautinis zodis dokumentas, atéjes is lotyny kalbos [lot.
documentum — pamokomas pavyzdys; liudijimas, jrodymas| (TZZ 2013). Tai pats daZniausias
tarptautinis zodis lietuviy kalboje (tirtuose tekstuose rastas 1872 karta 654 imtyse) (Grumadiene,
Zilinskiené 1998 XXXIV, 76). Ypa¢ &is odis aktualus administracinei kalbai. Dél jo paties
vartojimo didesniy problemy nekyla, ta¢iau nuo jo reikia pradéti norint iSsiaiskinti dokumento
rusiy sistema ir zodzius, su kuriais dokumentus reiskiantys zodziai gali sudaryti junginius.

Straipsnio tikslas — aptarus zodzio dokumentas samprata ir galimas Siuo zodziu reiskiamo
objekto klasifikacijas, nustatyti dokumentus jvardijanciy zodziy daryba ir kilme bei iSsiaiskinti

vartojimo sunkumuy keliancius atvejus.
1. ZODZIO DOKUMENTAS REIKSMES

TZ7 2013 nurodytos dvi 7odZio dokumentas reikimés: 1 radtas, kuriuo kas praneSama ar
patvirtinama; 2 materialus objektas (popierius, pieSinys, nuotrauka, kino juosta), kuriame
uzfiksuotos kokios nors zinios. Lietuviy kalbos zodynuose Sios reikSmés taip pat panasiai
apibadinamos. Tiesa, LKZ, skiriamos trys reik§mes:

1. reikaly raStas kokiam nors faktui ar teisei j ka nors patvirtinti: Piniginiai dokumeitai DZ.
Pateisinamasis dokumentas 1. 2. rasytinis ko jrodymas, aktas, rastas, karinys ir pan., turintis istorinés
reik§més: Kiekvienas kalbos Zodis, budamas gyvenusiy zmoniy karty padaras, yra mums istorijos dokumeritas
K.Bag. Visi senovés dokumentai bus sulasyti S.Dauk. 3. asmens pazyméjimas, pasas: Parodykit savo
dokumentus 1s.

DZ nurodomos dvi $io Yod¥io reik§mes: 1. reikaly raStas: Banko, apskaitos, teisiniai, techniniai
~ai. Asmens, tarnybinis d. Oficialieji ~ai. Patvirtintas, suklastotas, fiktyvus d. Pateisinamasis d. 2.
materialinis ziniy Saltinis: Istorijos ~ai. RaSytinis, grafinis, masininis d. ~y skelbimas. ~y rinkinys.

BZ taip pat skiriamos tos palios dvi $io ZodZio reikimeés, tik jos Siek tiek tiksliau

apibaidinamos, o apibréstys tokios kaip TZZ 2013:



RASUOLE VLADARSKIENE. Dokumentus reiSkiantys ZodZiai administracinéje kalboje

1. radtas, kuriuo kas praneSama ar patvirtinama: Jstaigos dokumeritai. Pasira$yti dokumentis.
Parédykite (asmeris) dokumentuis. Dokumeritq refigia darbo gripé. Dokumefitai ruoSiami atidiioti j
archjvg. Dokumeiitas priimtas absoliu¢ia balsy daiiguma. 2. materialus objektas (popierius,
piesinys, nuotrauka, kino juosta, laikmena ir kt.), kuriame uzfiksuotos kokios nors zinios:
Istorijos dokumefitai. Dokumefity skelbimas [rinkinys .

KancKP 2007 dokumentg apibrézia kaip placCiausia reikSme suprantama reikaly rasta,
kuriame uZfiksuota ir patvirtinta kieno nors veikla ar faktai. Cia dar primenama ir tai, kad
dokumentai gali bati ne tik rastai, bet ir kita forma saugoma informacija.

Kaip matyti i$ Zodynuose pateikty apibrézciy, aiskiai atsiskiria dvi Siuo zodziu zZymimo
materialaus dalyko reiksmés, pirmoji is jy susijusi su tam tikru reglamentavimu, nes dokumentas
apibiidinamas kaip rastas ar reikaly rastas', kuris yra suprantamas kaip teising reikme turintis
paprastai pagal tam tikrus reikalavimus parengtas tekstas, nes rastas dar turi ir reikSme ,,teisinis
ar §iaip rastinés dokumentas® DZ. Kita ZodZio dokumentas reik§mé (materialus Ziniy $altinis) yra
daug platesné, bet ji administracinei kalbai néra tiek svarbi, nors pasitaiko ir Sios reiksmeés
vartojimo atvejy.

Svarbu issiaiskinti, kokiy reikSmés atspalviy Sis zodis jgyja, vartojamas kaip terminas. LRTB
rasti 12 vientisinio termino dokumentas wuzfiksavimo atvejy jvairiuose Saltiniuose
(Enciklopediniame  karybos Zodyne, AiSkinamajame telekomunikacijy  terminy  Zodyne,
Enciklopediniame kompiuterijos zZodyne; Penkiakalbiame aiSkinamajame metrologijos terminy
Zodyne; Lietuvos standarte LST ISO 5127:2008 Informacija ir dokumentavimas). Ir LRTB aigkiai
atskiriamos jau aptartos dvi reikSmés: placiau apibuidinant dokumenta minimi tokie jo pozymiai:
materialus objektas, kuriame uzfiksuoti duomenys, taip pat bet kokia informacijos laikymo forma
arba tam tikras informacijos kiekis; kita reikSmé specialesné — informacija yra labiau
sukonkretinta, tai institucijos veikloje uzfiksuota informacija; oficialus rastas, kuriame
pripazistami tam tikri faktai, duomenys apie veikla, jos rezultatus ir pan.; rastas, sukurtas arba
gautas ir prizirimas institucijos, organizacijos ar asmens, vykdant teisinius arba veiklos
jsipareigojimus; juridinio ar fizinio asmens veikloje bet kokiu btuidu, forma ar bet kokioje
laikmenoje uZfiksuota informacija. Cia iSry$kéja teisiniai dokumento rengimo aspektai.

IS aptarty apibréz¢iy matyti, kad administracinéje kalboje dokumentas, vartojamas reikSme
,rasytinis fizinio ar juridinio asmens veiklos patvirtinimas, parengtas arba gautas tam jgaliojimus
turincios institucijos ar asmens®. Toliau straipsnyje bus nagrinéjami tik tokia reikSme suprantami

dokumentai.

! Beje, $nekamojoje kalboje oficialaus dokumento reik§me turi zodis popierius, kurio pirminé reik§me yra
medZiaga, ant kurios raSoma (DZ), o LKZ, popieriaus 3 reik§mé nurodyta ,,oficialus rasytas dokumentas®.
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2. GALIMOS DOKUMENTU RUSIU KLASIFIKACIJOS

Dokumentas yra gana platios reik§més Zodis. Siuo odZiu Zymimas objektas skaidomas j
daugybe ruSiy pagal jvairius kriterijus. Pavyzdziui, Teisés akty registre (toliau — TAR)
(https://www.e-tar.lt/portal/index.html) suteikiama galimybé¢ pasirinkti i$ 217 dokumenty rasiy,
dalis i8 jy keliazodziai, vienazodziy dokumenty pavadinimy yra 118. Tiesa, kai kurie jvardijimai
yra gana bendri (bendro pobudzio dokumentas, informacija ir pan.), keliazodziai pavadinimai
nurodo vienos dokumento rasies porusius, pavyzdziui, yra septyni iSvady porusiai (antikorupcijos
vertinimo iSvada, komisijos iSvada, komiteto iSvada, kriminogeniné isvada, pagrindinio komiteto
iSvada, teisés departamento iSvada, derinimo isvados). Kai kuriuos jy dokumentais galima laikyti
tik antrgja lietuviy kalbos zodynuose nurodyta reiksSme, pvz.: disertacija, interviu, monografija, pro
memoria, straipsnis, televizijos Zinios. Zinoma, Teisés akty registre dokumento ragies skiltyje
stengtasi surasyti kuo daugiau jmanomy dokumenty rasiy, kuriuos gali tekti jdéti j §j registra,
ta¢iau tikrai ne visi jie bity laikomi teisés aktais’. Todél norint zodj vartoti kaip jvardijantj teisés
dokumenta, Siuo sarasu galima remtis tik is dalies, nes nemaza dalis jame jrasyty zodziy gali turéti
tik antraja zodynuose pateikta dokumento reikSme ,,materialus objektas, kuriame uzfiksuotos
kokios nors zinios®.

Dokumenty rengimo taisyklése dokumentai skiriami j teisés aktus (nutarimai, sprendimai,
jsakymai, potvarkiai ir jais tvirtinami nuostatai, taisyklés, programos, kiti dokumentai) ir jstaigos
rengiamus dokumentus, Sie dar skirstomi j jstaigos siunc¢iamus dokumentus (rastai, paZymos ir
pan.) ir jstaigos vidaus dokumentus (aktai, protokolai ir pan.). Dar yra atskiry dokumenty, kuriuos
raso paprasti pilieciai, kai jiems prireikia tvarkyti valdinius reikalus (prasymai, gyvenimo aprasymai
ir pan.).

Savita dokumenty struktiira yra teismuose, ¢ia pateikiami jvairiis atsiliepimai’ (atsiliepimas
j apeliacinj / atskirgjj skundg; atsiliepimas j ieSkinj); atsisakymai (atsisakymas nuo skundo); ieskiniai
(ieskinys dél santuokos nutraukimo, ieskinys dél tévystés (motinystés) nugincijimo, iesSkinys vieSyjy
pirkimy byloje); pareiskimai (pareiSkimas dél skundo / prasymo atsisakymo; pareiskimas dél
nusalinimo; pareiskimas dél paskelbimo mirusiu, pareiSkimas dél taikos sutarties sudarymo;
pareiskimas dél sprendimo uz akiy); pranesimai (pranesimas dél sutikimo gincq ar jo dalj perduoti

teisminei mediacijai, praneSimas dél nesutikimo buti paskirtam teismo mediatoriumi); praSymai

2 Kai kuriy rasiy dokumenty TAR kol kas dar néra ir pateikta.
3 Teikiami dokumenty pavadinimy pavyzdziai i§ Lietuvos teismy elektroniniy paslaugy portalo
(https://e.teismas.lt/1t/public/home). Dél dokumenty pavadinimy konkuruojanciy konstrukcijy taisyklingumo
vertinimo zr. Vladarskiené R. Prielinksnio dél konstrukcijos administracinéje lietuviy kalboje, Bendriné kalba 87

http://www.bendrinekalba.lt/Straipsniai/87/Vladarskiene_ BK_87_Straipsnis.pdf.
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(prasymas dél santuokos nutraukimo, prasymas dél bylos nutraukimo, prasymas dél proceso
atnaujinimo, prasymas dél susipazinimo su elektronine byla, prasymas dél laikinyjy priemoniy
taikymo, prasymas atidéti bylos nagrinéjimgq); priesieskinis; prieStaravimai (priestaravimas dél
kreditoriaus pareiskimo isduoti teismo jsakymgq); skundai (atskirasis skundas, apeliacinis skundas,
skundas dél antstolio veiksmy); sutikimai (sutikimas dél ieSkinio atsiémimo, sutikimas biti paskirtam
teismo mediatoriumi).

Atskira sritis — Europos Sajungos institucijy dokumentai, skelbiami Europos Sajungos
teisés akty ir kity viesy dokumenty bazéje ,,EUR-Lex” (http://eur-lex.europa.eu/It/index.htm).
Joje jvairiomis kalbomis pateikiami skirtingy tipy teisés aktai. Pagrindiniai tipai:

sutartys — tai Europos Sgjungos pirminé teisé (Lisabonos sutartis, Europos bendrijos steigimo
sutartis, Europos Sgjungos sutartis, Euratomo sutartis, Stojimo sutartis ir kitos sutartys bei
protokolai);

tarptautiniai susitarimai su treCiosiomis Salimis ar tarptautinémis organizacijomis,

susitarimai ir konvencijos tarp valstybiy nariy;

antrinés teisés aktai — norminiai teisés aktai, kuriuos Europos institucijos priima taikydamos

sutar¢iy nuostatas (reglamentai, direktyvos, sprendimai, rezoliucijos, nuomonés, rekomendacijos,
deklaracijos, gairés, institucijy vidaus darbo tvarkos taisyklés, vidaus susitarimai);

parengiamieji teisés aktai — teisés akty pasiulymai, nuomoneés, iniciatyvos, bendra Tarybos

pozicija, rezoliucijos, komunikatai, zZaliosios knygos, baltosios knygos, ataskaitos, rekomendacijos;

teismo praktika — teismine valdzig vykdanciy institucijy paskelbti sprendimai (teismy

sprendimai, teismy nutartys, generaliniy advokaty iSvados);

Parlamento klausimai — klausimai rastu, klausimai Zodziu, klausimy valandos metu pateikti

klausimai.

Kaip matyti, atskiroms reglamentavimo sritims buidingos dokumenty rasys gali skirtis ir yra
skirstomos j grupes pagal savita logika (pagal dokumenty rengimo pobudj ar rengéja, pagal
reglamentavimo srities dydj, pagal jo svarba dokumenty hierarchijoje ir pan.).

Dalis dokumenty rasiy turi ne vieno deSimtmecio rengimo tradicijas ir zymimos jprastais
zodziais bendrinéje kalboje, taCiau pasitaiko ir tokiy atvejy, kai specifinei sri¢iai prireikia tik jai
budingo dokumento tipo, pvz., teismams gali buti pateikiamas dokumentas priesieskinis (Sio
Yod¥io néra nei DZ, nei KancKP, nei LRTB), taCiau tai vartotinas teisés terminas, kuris zymi

laikantis tam tikry salygy atsakovo pareiksta ieskinj pradiniam ieskovui’.

4 Plac¢iau zr. VLKK Konsultacijy banke (www.vlkk.lt).
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Taigi naujy dokumenty rasiy atsiranda pagal poreikj formuojantis vienokioms ar kitokioms
reglamentavimo procedtroms. Todél baigtinés dokumenty nomenklatiiros, taip pat ir bendros

jos klasifikacijos néra.

3. DOKUMENTUS JVARDIJANCIY ZODZIU DARYBA IR KILME

Norint issiaiskinti, kokiais zodziais linkstama pavadinti dokumentus, iSnagrinéta KancKP
2007 ir TAR dokumenty rasiy vienazodziy pavadinimy kilmé ir daryba. KancKP rasti 72
dokumentus jvardijantys vienazodziai terminai,

iS jyu 43 veiksmazodziy vediniai: 28 priesagos -imas (-ymas) vediniai, pvz.: aprasymas,
atsiliepimas, atsisaukimas, jgaliojimas, jsakymas, jstatymas, kreipimasis, kvietimas, leidimas,
liudijimas, nurodymas, nutarimas, pasiaiSkinimas, pareiskimas, pasiulymas, pavedimas,
pazyméjimas, pranesimas, prasymas, siuntimas, sprendimas, sutikimas, teikimas, uzsakymas, ir 15
kitais darybos budais i§ veiksmazodziy padaryty daiktavardziy (kitokiy priesagy vediniai, pvz.:
taisyklés, atmintiné, rastas, skundas; galuniy vediniai ataskaita, aprasas, jstatai, nuostatai, paraiska,
pazyma, sqskaita, potvarkis);

3 sudurtiniai zodziai aplinkrastis, lydrastis, ziniarastis;

taip pat 26 tarptautiniai zodziai, pvz: aktas, anketa, biuletenis, charakteristika, dekretas,
diplomas, instrukcija, kvitas, metrikai, rekomendacija, pasas, pretenzija, programa, protokolas,
reglamentas, sertifikatas, statutas, standartas.

TAR rasta daugiau dokumento rasis zyminciy vienazodziy pavadinimy, nemaza jy dalis
sutapo su KancKP pateiktais zodziais, dalis yra kitokiy. IS 118 zodziy

60 veiksmazodziy vediniy: 32 priesagos -imas (-ymas) vediniai, pvz.: atitaisymas,
atsisSaukimas, iSaiskinimas, pakeitimas, paklausimas, patikslinimas, raginimas, skelbimas; 28 kitais
darybos biuidais padaryti daiktavardziai (kitokiy priesagy vediniai, galuniy vediniai), pvz.:
apzvalga, isvada, israsas, padéka, nuoroda, tvarka, jsakas, pataisa, sqlygos);

5 sudurtiniai zodziai, pvz.: aplinkrastis, atvirlaiskis, darbotvarké, Zemélapis;

48 tarptautiniai zodziai, pvz.: direktyva, interpeliacija, kodeksas, komentaras, komunikatas,
koncepcija, konstitucija, konvencija, korespondencija, memorandumas, nota, paktas, pozicija,
projektas, protestas, registras, rezoliucija, stenograma, strategija, tarifas.

Lenteléje pavaizduota nagrinétuose saltiniuose pateikty dokumentus zyminciy zodziy

darybos ir kilmés palyginimas.
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LENTELE. Dokumentus #ymin¢iy Zod%iy daryba ir kilmé

KancKP TAR

Vnt. Proc. Vnt. Proc.
Priesagos -imas (-ymas) vediniai 28 38,9 32 27,1
Kitais buidais padaryti veiksmazodziy | 15 20,8 28 23,8
vediniai
Sudurtiniai zodZiai 3 4,2 5 4,2
Tarptautiniai zodziai 26 36,6 48 40,7
Kiti 0 0 5 4,2
I$ viso 72 100 118 100

Europos Sgjungos dokumentai jvardijami panasiai kaip ir Lietuvoje rengiami dokumentai,
dauguma jy yra tokie patys: veiksmazodziy vediniai, pvz.: ataskaita, nutartis, pasiulymas,
pranesimas, sprendimas, susitarimas, sutartis, taisyklés (tik jy gerokai maziau) ar tarptautiniai
zodziai, pvz.: deklaracija, direktyva, reglamentas, rezoliucija, rekomendacija.

Atidziau pazitréjus, kokiais zodziais jvardijami jvairiy rasiy dokumentai, matyti, kad
daugiau kaip pusé dokumento rasies pavadinimy yra iS veiksmazodziy padaryti daiktavardziai,
ypa¢ dazni priesagos -imas (-ymas) vediniai. Tai jprasta zodziy reikSmiy raida, pirmiausia
daiktavardziu pavadinamas reglamentuojamas veiksmas, o kai veiksmas yra pasikartojantis,
pradedamas sieti su jvairiomis procediiromis, jforminamas rastiskai ir ta rasytiné forma tampa
standartiné, tada tokiu paciu zodziu, kaip ir veiksmas, pavadinamas ir jo rezultatas — tam tikras
dokumentas. Administracinéje lietuviy kalboje jprasta, kad i$ veiksmazodzio, zymincio valios
veiksmg, padarytas daiktavardis gali jgyti dokumento, kuriuo tas valios veiksmas jforminamas,
pavadinimo reikSme. Toks veiksmo pavadinimo sukonkretéjimas jgaunant dokumento
pavadinimo reikSme atitinka lietuviy kalbos zodziy reikSmiy raidos polinkius, nes, anot Sauliaus
Ambrazo (1993: 20), dél tam tikro prieStaravimo tarp veiksminio pozymio reikSmés, budingos
veiksmazodziui, ir daiktavardiskos morfologinés formos bei sintaksinés funkcijos veiksmy
pavadinimai linke gauti konkretesnes, labiau apibréztas reikSmes.

Tokiy atvejy, kai tas pats zodis zymi ir veiksmo pavadinimg, ir dokumenta, yra ne vienas
pateiktas KancKP 2007, pvz.: jgaliojimas — gali reiksti veiksmo pavadinima arba jgaliojamajj rasta;
siuntimas — veiksmo pavadinimas ir siuntima liudijantis dokumentas; sprendimas — be veiksmo
pavadinimo, dar rei¥kia tam tikra nutarima — kolektyvinio organo tvarkomajj dokumenty. Siy
veiksmazodiniy daiktavardziy antra konkreti reikSmé pateisinama semantikos pokyciy polinkiais.
Toks daiktavardis gali turéti ir daugiau reiksmiy, pvz., KancKP nurodoma, kad jspéjimas gali
reiksti Siaip jspéjimo veiksma arba tam tikra drausmine nuobauda. Nors dokumento reiksmeé cia

ir nepazymeéta, taciau realiojoje vartosenoje Sis zodis aiskiai jau tokia reikSme yra jgijes, pvz.:

BENDRINE KALBA 88 (2015) www.bendrinekalba.lt ISSSN 2351-7204



RASUOLE VLADARSKIENE. Dokumentus reiSkiantys ZodZiai administracinéje kalboje

Jei valdytojas, vykdydamas savo funkcijas, padaro mazareiksSmj pazeidimg, <...> prieziuros ir
kontrolés wvykdytojas pateikia jam rasytinj jspéjimgq, kuriame nurodo padarytq mazareiksmj
pazeidimgq ir jo iStaisymo budg TAR, 2015-11-04, Nr. 17524; P a k e i ¢ i u Jspéjimo FR1093
formg, patvirtintq Valstybinés mokesciy inspekcijos prie Lietuvos Respublikos finansy ministerijos
virsininko 2011 m. geguzés 26 d. jsakymu Nr. VA-71 ,Dél pranesimo ir jspéjimo formy
patvirtinimo®, ir jg isdéstau nauja redakcija TAR, 2015-08-17, Nr. 12346; Paramos gavéjas
nepateikia paramos sutartyje / paraiskoje / mokéjimo prasyme, is Agenturos gautuose rastuose,
paklausimuose, kreipimuose ar jspéjimuose nurodyty dokumenty ar kitos susijusios su projekto
administravimu informacijos TAR, 2015-08-13, Nr. 12268.

Ne tokie dazni atvejai, kai kitokios darybos veiksmazodziy vediniai, Salia pagrindinés
reikSmeés, jgyja ir dokumento reikSme, vieny atvejai panasus, kaip ir priesagos -imas (-ymas)
vediniy, — yra aiskus rySys su pamatiniu veiksmazodziu, kuris zymi veiksma, susijusj su
dokumento turiniu, pvz.: apraSe aprasoma, apzvalgoje apzvelgiama; ataskaitoje atsiskaitoma,
pazyma pazymima, skundu skundziama; sutartyje sutariama. Kiti atvejai, kai ne toks aiskus ar
sunkiau suvokiamas sematinis vedinio ir pamatinio veiksmazodzio rysys, ne tokie budingi, pvz.:
jstatai, taisyklés.

Yra keletas atvejy, kai dokumenta zymintj veiksmazodinj daiktavardj sunkoka susieti su
veiksmazodziu, nuo kurio priklauso dokumento turinys, pvz.: iSvada, nuomoné, ar dokumenta
zymintis daiktavardis i§ viso néra veiksmazodzio vedinys, pvz.: gairés, laiskas. Tokiy
daiktavardziy reikSmé susijusi su tam tikry dalyky iSdéstymu, paprastai rasytine forma, todél
susidarius tam tikroms salygoms, jie gali jgauti dokumento reikSme, kai iS konteksto paaiskéja,
kad atliekami tam tikri dokumento jforminimo veiksmai, pvz.:

20. Specialisto isvada jforminama tokia tvarka:

20.1. Specialisto iSvada surasoma Muitinés laboratorijos blanke, jq pasiraso tyrimgq atlikes
specialistas (specialistai).

20.2. Specialisto iSvada pateikiama Muitinés laboratorijos direktoriui (direktoriaus
pavaduotojui) tvirtinti. <...>

20.3. Specialisto parasas tvirtinamas Muitinés laboratorijos antspaudu. <...>

21. Specialisto iSvados ir priedy surasomas vienas originalo egzempliorius, kuris
atiduodamas uzsakovui, o jo kopija paliekama Muitinés laboratorijoje. TAR, 2015-09-01, Nr. 2015-
13325.

Kita budinga dokumentus jvardijanciy zodziy ypatybé — nemazai dokumenty vadinami

tarptautiniais zodziais, jy reikSmés aprasytos ir lietuviy kalbos, ir tarptautiniy zodziy zodynuose.
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Vadinasi, prireikus pavadinti dokumenta lietuviy kalba paprastai arba is veiksmazodzio daromas

daiktavardis, arba pasiskolinamas kitos kalbos zodis.

4. PROBLEMINIAI ATVEJAI

Kodél svarbu skirti, ar zodis reiskia dokumenta? Pirmiausia dél to, kad su juo vartojami
atitinkami zodziai, apibudinantys veiksmus, kuriuos galima atlikti su dokumentais, nes
dokumentai gali buti rengiami, priimami, keiciami, papildomi, tvirtinami, tik jie gali galioti ar
netekti galios, pvz.:

Pirkimo dokumentus, pagal Pirkimo iniciatoriaus uzpildytoje pirkimo paraiskoje-uzduotyje
esancius duomenis, rengia Komisija arba Pirkimo organizatorius TAR, 2015-08-26, Nr. 2015-
13003; Lietuvos Respublikos Vyriausybé n u t a r i a: / Patvirtinti Zemés konsolidacijos projekty
rengimo ir jgyvendinimo taisykles TAR, 2015-09-02, Nr. 2015-13378; T v i r t i n u Kultiros
rémimo fondo léSomis finansuojamy projekty teikimo gaires TAR, 2015-09-08, Nr. 2015-13596;
Krasto apsaugos ministras ir sveikatos apsaugos ministras iki 2015 m. gruodzio 31 d. priima sio
jstatymo jgyvendinamuosius teisés aktus TAR, 2015-04-30, Nr. 2015-06587; IS esmés pritarti
Lietuvos Respublikos genetiSkai modifikuoty organizmy jstatymo papildymo 12" straipsniu jstatymo
projektui TAR, 2015-08-26, Nr. 2015-13007; P a ke i ¢iu Valstybinés ligoniy kasos direktoriaus
2004 m. spalio 15 d. jsakymg TAR, 2015-08-11, Nr. 2015-12217; Pripazinti netekusiu galios
Lietuvos radijo ir televizijos komisijos 2004 m. sausio 28 d. sprendimg TAR, 2015-10-20, Nr. 2015-
15764; Ministro jsakymai skelbiami ir jsigalioja Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta tvarka
TAR, 2015-04-28, Nr. 2015-06443.

Kitas svarbus aspektas, kai konkretaus dokumento reikSme jgyja veiksmazodziy abstraktai,
— materialaus ir abstraktaus dalyko skirtis. Kaip jau iSsiaiskinta anksciau, dokumentas reiskia
materialy dalyka ir zodis, jj zymintis, gali turéti tam tikrus gramatinius pozymius, btidingus tik
materialius dalykus zZymintiems zodziams, pvz., jis bus kaitomas skaiciais, jo vietininko linksnis
bus visai suprantamas, nes dokumente galima ir nurodyti, ir parasyti, ir pan’.

Kaip jau minéta, zodzio dokumentas reiksmé gali buti labai placiai suvokiama, todél kyla
klausimas, ar bet koks daiktavardis gali tapti dokumento pavadinimu. Kartais dokumentuose

tenka reglamentuoti jvairias veiklos salygas’, nurodyti tam tikrus kriterijus’, tam tikrai veiklai

® Neteiktina vartoti abstrak¢iyjy daiktavardziy daugiskaita KP G 20; vietininkas KP S1 93-98, 115, 120-121.
6 Sglygos reiskia arba susitarimo reikalavimus, arba aplinkybes, kuriomis kas vyksta KancKP.
7 Kriterijus — sprendimo vertinimo pagrindas, matas DZ.
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keliamus reikalavimus®, nustatyti ikainiusg, dydiiusm, normas'' ir pan., o Sie zodziai pradedami
vartoti kaip dokumenty rasiy pavadinimai, nors jie zymi abstrakéius dalykus, tam tikrus
reglamentuojamus aspektus, bet ne konkrety tekstg. Cia reikéty skirti du atvejus:

1) kai minéti dalykai tvirtinami teisés akty tekstuose tiesiogiai (jsakyme, nutarime), pvz.:

Isakymas ,,Dél geltonyjy autobusy skirstymo kriterijy 2015 metams nustatymo™ <...> /
Nustatau Siuos geltonyjy autobusy skirstymo kriterijus 2015 metams <...> TAR, 2015-05-
06, Nr. 2015-06814; <...> savivaldybés tarybanusprend zia: / 1. Patvirtinti UAB ,,Skuodo
vandenys® teikiamy paslaugy jkainius: / 1.1. Naudojimosi baseinu vienos valandos jkainis: / 1.1.1.
vaikams ir moksleiviams, pateikus mokinio pazyméjimqg — 2 Eur; / 1.1.2. suaugusiems — 3 Eur TAR,
2015-04-02, Nr. 4928;

2) kai minéti dalykai reglamentuojami tuo teisés aktu tvirtinamame atskirame
dokumente, pvz.: Tvirtinu pridedamas: <...> Tarnybos administraciniy elektroniniy paslaugy
teikimo sutarties sglygas TAR, 2015-12-31, Nr. 21217, Tvir tinu Atlyginimo valstybés jmonei
Registry centrui uz vienos vykdomosios bylos paieskq ir vienos vykdomosios bylos iSplésting paieskg
Antstoliy informacinéje sistemoje dydzZius (pridedama) TAR, 2015-08-26, Nr. 2015-13001;
Toirtinu Reikalavimus nuotolinio losimo jrenginiams (pridedama) TAR, 2015-11-18, Nr. 18289.

IS tiesy, tvirtinti ar nustatyti galima ir normas, ir salygas, ir kriterijus, ir tam tikrus dydzius,
kai jie susije su reglamentuojama veikla (1). Taciau aptariamieji Zzodziai negali zymeéti
dokumento, todél jam jvardyti netinka (2), kad $iais atvejais kalbama apie dokumentus, aiskiai
parodo pavadinimo pirmojo zodzio didzioji raidé, pvz.: <...> tvirtinu Teritorijy planavimo
normas (pridedama) TAR, 2014-01-08, Nr. 91. Dar aiskiau matyti, kad nagrinéjamiems zodziams
suteikiama dokumento reikSmé, kai jie sudaro junginius su zodziais, apibtdinanciais teksto
tvarkyma, plg. Papildyti <...> rajono savivaldybés tarybos 2014 m. rugséjo 25 d. sprendimu Nr.
<..> ,Dél <..> pedagoginés psichologinés tarnybos mokamy paslaugy jkainiy patvirtinimo™
patvirtintus <...> pedagoginés psichologinés tarnybos mokamy paslaugy jkainius 19 eilute TAR,
2015-04-03, Nr. 5128; <...> tarybanusprend zia: / 1. Pakeisti Mokiniy maitinimo paslaugy
pirkimo kriterijus, patvirtintus <...> rajono savivaldybés tarybos 2007 m. geguzés 31 d. sprendimu
Nr. T-129 ,,Dél Mokiniy maitinimo paslaugy pirkimo kriterijy tvirtinimo®™: / 1.1. pakeisti 3.2
punktq ir jj isdéstyti taip: <...> TAR, 2015-10-23, Nr. 16714.

¥ Reikalavimai gali reiksti privaloma tvarka ir jos taisykles KancKP.

® Jkainis — nustatyta kaina, verté DZ.

% Dydis — didumas (auk$tumas, platumas ir kt.) DZ.

"' Norma — 1. pripazinta privaloma taisyklé, nuostatas: Teisés n. Kalbos n. Elgesio n. 2. nustatytas kiekis, dydis:
Iidirbio n. Laistymo n. DZ,
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Panasy atvejj prieS deSimtmetj nagrinéjo Pranas Knitksta. Jis jrodé, kad dokumentui
pavadinti netinka Zodis tvarka, S$is Zzodis tradiciskai yra abstrakcios reiksmeés, reiskinio
pavadinimas, tam tikrus reikalavimus atitinkantis darbo ar veiklos biidas, todél kaip dokumento
pavadinimas pasitlytas vartoti zodziy junginys tvarkos aprasas (2005: 156—158). Dabar Sis
junginys administracinéje kalboje placiai paplites, nors vis dar pasitaiko ir netinkamai
suformuluoty dokumenty pavadinimy, pvz.:

<..>tarybanusprendzia: / 1 Patvirtinti is Keliy prieziuros ir plétros programos
finansuojamy lésy Keliy, gatviy ir inZineriniy tinkly statybos darby organizavimo ir vykdymo tvarkg
(pridedama) TAR, 2015-09-29, Nr. 14415; <...> tarybanu sprend z i a : / Patvirtinti <...>
rajono savivaldybés neformaliojo vaiky Svietimo lésy skyrimo ir naudojimo 2015 metais tvarkg
(pridedama) AR, 2015-10-21, Nr. 16611; taryba nutaria: / 1.Patvirtinti PraneSimo apie
koncentracijg pateikimo ir nagrinéjimo tvarkg (pridedama) TAR, 2015-08-13, Nr. 12247.

Dokumentas galéty biiti aprasas”, sqvadas”, jei reglamentuojami dalykai i$samiai
aprasomi, pvz.:

Valstybiné kainy ir energetikos kontrolés komisija nu t aria: / 1. Patvirtinti Vidutinés biokuro
kainos nustatymo tvarkos ir sqlygy aprasq Valstybés Zinios, 2013-12-31, Nr. 141-7143;
Tvirtinu Motorinés transporto priemonés valdymo jgudZiy ir gebéjimy vertinimo kriterijy bei
metody aprasq Valstybés zinios, 2013-12-28, Nr. 137-6957; P a k ei &iu Lietuvos Respublikos
susisiekimo ministro 2006 m. liepos 17 d. jsakymq Nr. 3-297 ,Dél Gelezinkeliy transporto eismo
saugos valdymo sistemy reikalavimy apraso patvirtinimo” TAR, 2015-08-24, Nr. 2015-12553; P
a k ei¢iu Lietuvos Respublikos iikio ministro 2009 m. geguzés 7 d. jsakymg Nr. 4-209 ,,Dél VP2-
2.3-UM-02-V priemonés ,Dalinis palikany kompensavimas® apraso patvirtinimo® Valstybés
zinios, 2013-12-30, Nr. 138-6979;

Komisijanu taria:/ 1. Patvirtinti Naudojimosi Silumos perdavimo tinklais sqlygy squadg
(pridedama) TAR, 2015-01-20, Nr. 846; Pak eiciam e Sveikatos buklés reikalavimy asmenims,
pretenduojantiems j vidaus tarnybg, <...> squado, patvirtinto Lietuvos Respublikos vidaus reikaly
ministro ir Lietuvos Respublikos sveikatos apsaugos ministro 2003 m. spalio 21 d. jsakymu <...> 3
isnasqg TAR, 2015-08-19, Nr. 2015-12425

arba sqrasas'’, jei reglamentuojami dalykai tik i§vardijami, pvz.:

Lietuvos Respublikos Vyriausybé n u t a r i a: / Pakeisti Konkreciy valstybés rinkliavos
dydziy sqrasq, patvirtintq Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2000 m. gruodzio 15 d. nutarimu TAR,
2015-10-14, Nr. 15168; Lietuvos Respublikos Vyriausybé n u t a r i a: / Pakeisti Apmokamy i$

2 Aprasas — duomeny suraSymas ir apibadinimas, jy sistemos pateikimas DZ.
'* Sguadas — kas suradyta, sudéta vienoje vietoje, paémus i3 jvairiy teksty DZ.
Y Sgrasas — kas tam tikra eile suraSyta DZ.

BENDRINE KALBA 88 (2015) www.bendrinekalba.lt ISSSN 2351-7204



RASUOLE VLADARSKIENE. Dokumentus reiSkiantys ZodZiai administracinéje kalboje

Privalomojo sveikatos draudimo fondo biudzZeto asmens sveikatos prieziuros paslaugy kriterijy
sgrasgq, patvirtintqg Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2014 m. balandzio 23 d. nutarimu TAR, 2015-
09-21, Nr. 14025; Patvirtinti pridedamus Siauliy sporto mokykly teikiamy mokamy paslaugy
fkainiy sgrasus, TAR, 2015-10-30, Nr. 17128.

Teisés akto tekste galima tik apibudinti reglamentuojama dalyka ir pridedamo dokumento
pavadinimo neformuluoti, o pavadinima tinkamai parasyti jau pateikiant pridedamo dokumento
teksta, pvz.:

<..>tarybanusprendzia:/ 1. Pritarti vieSosios jstaigos krepsinio akademijos ,,Saulé*
taikomiems jkainiams (pridedama). / <...> VIESOSIOS JSTAIGOS SIAULIU KREPSINIO
AKADEMIJOS ,,SAULE* JKAINIU SARASAS TAR, 2015-03-27, Nr. 4387,

Taigi, nepaisant zodynuose nurodytos placios dokumento reiksmeés, vis délto nereikéty Sios
reiksmeés suteikti bet kokiems daiktavardziams, zymintiems abstrakcius reiskinius, ir jais vadinti

teisés aktais tvirtinamus pridedamus dokumentus.

ISVADOS

Lietuviy kalboje tvirtai prigijo tarptautinis zodis dokumentas, atéjes is lotyny kalbos. Tai
pats dazniausias tarptautinis zodis lietuviy kalboje, ypac¢ aktualus administracinei kalbai.

Lietuviy kalbos zodynuose skiriamos dvi zodzio dokumentas reikSmeés: 1. rastas, kuriuo kas
praneSama ar patvirtinama; 2. materialus objektas (popierius, pieSinys, nuotrauka, kino juosta,
laikmena ir kt.), kuriame uzfiksuotos kokios nors zinios. Administracinéje kalboje paprastai
dokumentas vartojamas ta reikSme, kuri budinga zodziy junginiui oficialusis dokumentas ,,rasytinis
fizinio ar juridinio asmens veiklos patvirtinimas, parengtas arba gautas tam jgaliojimus turincios
institucijos ar asmens®.

Naujy dokumenty rasiy atsiranda pagal poreikj formuojantis vienokioms ar kitokioms
reglamentavimo procedtiroms. Todél baigtinés dokumenty nomenklattiros, taip pat ir bendros
dokumenty klasifikacijos néra.

Daugiau kaip pusé dokumento rasies pavadinimy dazniausiai yra i$ veiksmazodziy padaryti
daiktavardziai, ypac iSsiskiria priesagos -imas (-ymas) vediniai, taip pat yra kitais darybos budais
i§ veiksmazodziy padaryty daiktavardziy (galuniy ir kitokiy priesagy vediniai) ir sudurtiniy
zodziy. Nemazai dokumenty (tirtuose saltiniuose daugiau kaip trecdalis) vadinami tarptautiniais
zodziais.

Nepaisant zodynuose nurodytos placios dokumento reikSmés, nereikéty Sios reiksmeés

suteikti bet kokiems daiktavardziams, zymintiems abstrakcius reiskinius, ir jais vadinti teisés
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aktais tvirtinamus pridedamus dokumentus (pvz., dydziai, jkainis, kriterijai, normos, sqlygos).
Tokiais atvejais patartina sudaryti zodziy junginius, jei veikla iSsamiai reglamentuojama, su
zodziais aprasas, squadas (pvz., kriterijy aprasas, sqlygy sqgvadas); jei reglamentuojami dalykai tik

iSvardijamai, sudaromi junginiai su zodziu sgrasas (pvz., dydziy sqrasas, jkainiy sqrasas).
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WORDS DENOTING DOCUMENTS
IN THE ADMINISTRATIVE LANGUAGE

Summary

The word dokumentas ('document'), originating from Latin, is entrenched in the Lithuanian
language. It is the most frequent international word in the Lithuanian language especially
relevant to the administrative language. The aim of the article is — after discussing the conception
of the word dokumentas and possible classifications of the object denoted by this word — to
identify the formation and origin of words denoting documents and to explain problematic
instances of use.

Lithuanian dictionaries provide two meanings of the word dokumentas: 1. a paper informing
on or approving something; 2. a material object (a paper, drawing, photograph, film, file, etc.)
holding pieces of some information. In the administrative language, dokumentas usually refers to
the meaning characteristic to the phrase oficialusis dokumentas ('official document') — "a written
confirmation of the activity of a natural or legal person prepared or obtained by an authorised
institution or person". Different types of documents emerge in the development of certain
required regulation procedures; therefore, there is no final nomenclature of documents, and
unified classification of documents also does not exist.

More than half of names of document types mostly comprise nouns derived from verbs,
particularly derivatives with the suffix -imas (-ymas), as well as verbal nouns derived by other
ways of word-formation (derivatives of inflections and other suffixes). Quite a few documents
are named by international words.

Regardless of the broad meaning of a document given in dictionaries, one should not grant
it to every noun denoting abstract phenomena, or refer by this name to documents attached to
related legal acts (e. g. dydZiai ('quantities'), jkainis ('valuation'), kriterijai ('criteria'), normos
('norms'), sglygos ('conditions')). In such cases, it is recommended to form a combination of

words: if the activity is extensively regulated, one might use words aprasas ('description'), sgvadas
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(‘collection') (e. g. kriterijy aprasas, sqlygy squadas); if the regulated subjects are merely listed,
combinations of words should be formed using only the word sgrasas ('list") (e. g. dydZiy sqrasas,

jkainiy sgrasas).
KEYWORDS: document, document type, administrative language, word meaning.
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